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HORA DE GUARDERÍA 

 

Requisitos para hora guardería 
 

01 Escrito libre. 

02 Acta de nacimiento del menor (acreditar parentesco). 

03 Copia del último recibo de nómina. 

04 Original de la constancia de inscripción de la guardería. 
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23.1 

 

HORA DE GUARDERIA 
 

 

            
___________, a ____ del mes de _____________ del año __________ 

 
 

 Asunto:  Solicitud de hora de guardería 
 

                                           
 

 
C.____________________________ 

______________________________ 

P R E S E N T E 
       
 

Por medio del presente, la (el) que suscribe C._________________________, personal _________, 

adscrito a ______________________, me permito solicitar la autorización para hacer uso de la hora de 

guardería, conforme a lo establecido en el Artículo 88 de las Condiciones Generales de Trabajo de la 

Secretaría de Salud vigentes. 

Lo anterior, debido a que soy madre/padre de un(a) menor de edad de ___ años, lo cual acredito 

mediante copia certificada del acta de nacimiento que adjunto al presente. Asimismo, solicito se me 

conceda dicha hora de tolerancia en la siguiente modalidad: (marcar o especificar según corresponda): 

[   ] Una hora al inicio de la jornada laboral 

[   ] Una hora al final de la jornada laboral 

[   ] De forma fraccionada: 30 minutos al inicio y 30 minutos al final 

 

En caso de ser aplicable, declaro bajo protesta que soy (madre/padre soltero(a)  y que mi cónyuge o 

pareja no hará uso de este derecho durante el mismo periodo, cumpliendo así con lo dispuesto en la 

normatividad correspondiente. 

 

Sin otro particular, agradezco de antemano su atención y quedo en espera de una respuesta favorable. 
 
 

 
 

A T E N T A M E N T E 
 
 
 

 

________________________________ 
 

Tel: ____________________________


