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BAJA POR JUBILACIÓN 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.1 

Requisitos para la Baja por jubilación 
 

01 Solicitud de licencia pre-jubilatoria (2.1). 

02 Formato de renuncia institucional (precisando que es por jubilación).  

03 Anuencia o autorización de licencia pre-jubilatoria. 

04 Llenar la solicitud de hoja única de servicios. 

05 Copia del recibo de nómina más reciente. 

06 Copia de FUMP o nombramiento.  

07 Acta de nacimiento (actualizada). 

08 CURP. 

09 Original y copia de la credencial de elector (vigente). 

10 Constancia de situación fiscal del SAT (no mayor a 3 meses).  

11 Comprobante de domicilio (no mayor a 3 meses).  

12 Consentimiento de uso de tabulador. 

13 Impresión del expediente electrónico único (SINAVID). 
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___________, a ____ del mes de _____________ del año __________ 
 
 
 

Asunto: Solicitud de anuencia pre-jubilatoria 
 

 
DR. (A) ____________________________________________ 
___________________________________________________ 
___________________________________________________ 
PRESENTE 
 

AT´N: ___________________________________________ 
JEFE DE LA OFICINA DE RECURSOS HUMANOS 

 
 

Por este medio, el (la) que suscribe C. ________________________________________ con Código 

Presupuestal ______________________________________ y adscripción en 

___________________________________ con ______ años de servicio, me permito solicitar mi 

Licencia Prejubilatoria a partir del día   _________________________________ al 

________________________________ del año en curso. 

 

Por lo antes expuesto y en espera de su valioso apoyo para una respuesta favorable a mi petición, 

aprovecho para enviarle un cordial saludo. 

 

ATENTAMENTE 

 

 
______________________________________ 

 
Teléfono ____________________________ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


