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Funciones. 
 

Controlar la recolección, el registro y el procesamiento de la información sobre recursos existentes, 
servicios prestados y daños a la salud (recolección de información); realizar el inventario de unidades, 
servicios y personas que deben enviar reportes, formatos e informes al área de estadística, recolectar 
de los diferentes servicios que integran la unidad en que labora las formas estadísticas que deben 
ser reportadas (registro de la información); ordenar y clasificar cada formato estadístico recibido, 
aplicar criterios de validación a cada uno de los formatos estadísticos recolectados, a fin de corroborar 
la congruencia interna de los datos (procesamiento de la información); efectuar el tramite manual 
de la información por medio de las actividades de crítica y codificación de la información, supervisar 
la captura y validación de la información, aprobar el diseño y contenido de las tabulaciones generales, 
conformar y mantener actualizado el banco de datos . 

Analizar e interpretar series de datos estadísticos (evaluar la información generada); diseñar y 
obtener indicadores, cuadros estadísticos y graficas (análisis e interpretación de datos). 

Participar en la elaboración de diagnósticos sobre la situación sociodemográfica y de salud de la 
población; correlacionar la información de diversas fuentes con el propósito de precisar la 
problemática, sugerir alternativas de solución a la problemática detectada, participar en la 
elaboración de desarrollo del programa de actividades de la unidad. 

Difundir la información generada y propiciar el uso intensivo de esta en diferentes ámbitos de la 
comunidad; promover el uso intensivo de la información estadística en las unidades, enviar los 
informes correspondientes al nivel inmediato superior, de acuerdo con los tiempos y características 
establecidas, entregar con oportunidad y de la manera solicitada (cuadros, graficas, etc.) Las 
estadísticas requeridas por los diferentes usuarios, participar en la elaboración de documentos, 
boletines, anuarios y demás medios de difusión de la información sobre la salud.  

Asesorar a los usuarios y generadores de la información sobre el funcionamiento y contenido del 
sistema de información; proporcionar asesoría permanente respecto a cómo registrar las actividades 
desarrolladas, especialmente en las personas de reciente ingreso, ante cambios en las formas de 
reportes y sobre todo ante la detección de desviaciones en el registro realizado, difundir el uso de 
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técnicas y métodos para elaborar indicadores que permitan el análisis y la caracterización de la 
situación de salud, proporcionar al usuario de la información las características conceptuales y 
técnicas de los datos generados. 

Identificar necesidades de capacitación en los responsables del proceso de generación y participar 
en el desarrollo de la misma; detectar continuamente las desviaciones en el registro de las 
actividades desarrolladas a fin de establecer las necesidades específicas de capacitación de cada 
persona y servicio en cuanto a manejo y operación del sistema de información, colaborar con el área 
de capacitación y enseñanza en la impartición de pláticas y cursos a los integrantes de la unidad y 
unidades dependientes, sobre temas relacionados con el sistema de información, así como en 
métodos y técnicas de estadísticas. 

Realizar con efectividad todas las actividades relacionadas con las funciones establecidas y las que 
se le demanden según programas prioritarios. 

 

Requisitos académicos. 
Nivel Académico:  Nivel Académico Adicional: 

Profesional Técnico  

o  

Bachillerato Tecnológico 

 n/a 

Grado de Avance:  Grado de Avance: 

Profesional Técnico: Titulado o 
Terminado 

Bachillerato Tecnológico: Titulado o 
Terminado 

 n/a 
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Carrera(s):  Carrera(s): 

Profesional Técnico :  

Estadística en Salud,  

Informática, 

Analista de Sistemas, 

Técnico en Estadística, 

Administración 

Bachillerato Tecnológico: 

Estadística en Salud,  

Informática, 

Analista de Sistemas, 

Técnico en Estadística, 

Administración 

 n/a 

Documento para acreditarlo:  Documento para acreditarlo: 

Profesional Técnico: Título o Certificado 

Bachillerato Tecnológico: Título o 
Certificado 

 n/a 

Otros:   

n/a 
 

 

Experiencia laboral. 
 

La obtenida en las prácticas de su formación técnica. 
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Ámbito de responsabilidad. 

Se encuentra en unidades de 1er. nivel (únicamente en Centros de Salud urbano a partir de 5 
módulos), 2do. y 3er. nivel, a nivel jurisdiccional y estatal. 
 

 

Nivel inmediato superior. 
 

En unidades de 1er. nivel: 

el Responsable de la Unidad Médica. 

en unidades de 2do: y 3er. nivel: 

el Jefe de Estadística y Archivo Clínico o 

Jefe de Registros Hospitalarios. 

A nivel Estatal o Jurisdiccional: 

el Jefe de la Jurisdicción o 

el Responsable del Área de Estadística. 

 

Nivel inmediato inferior. 
 

Auxiliar de Estadística y Archivo Clínico. 
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Áreas nocivas peligrosas en hospitales. 
 

n/a 

Aplicabilidad. 

  

CEN EST JURIS 1° Nivel 2° Nivel 3° Nivel 
 X X X X X 

 

 

 

 


